GOVERNO DO ESTADO DO AMAPA
SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO

EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° 001/2023 - SEAD
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0007.0899.0277.0001/2023

Torna-se publico, que o Governo do Estado do Amapa, por intermédio da Secretaria de Estado
da Administracdo, realiza chamamento publico para o credenciamento de instituicdoes
consignatarias interessadas em promover a consignagao de descontos em folha de pagamento
aos servidores publicos civis e militares da administracdao publica direta, autarquica e
fundacional, vinculados ao Poder Executivo Estadual, nos termos do art. 53, paragrafo Unico
da Lei Estadual n. 66/1993, regulamentado pelo Decreto n. 5334/2015 e art. 25 da Lei
n.8666/1993, bem como Instrugao normativa n. 001/2015-SEAD e de acordo com as regras
estabelecidas neste edital e seus anexos.

1. DO OBIJETO:

1.1  Credenciamento de instituicdes consignatarias para permitir a consignacao facultativa
de valores diretamente na folha de pagamento dos servidores publicos civis e militares da
administracdo publica direta, autarquica e fundacional do Estado do Amapa, nos termos do
Art. 53, paragrafo Unico, da Lei Estadual n. 66/1993, regulamentado pelo Decreto n. 5334/2015,
bem com instrucao normativa n. 001/2015 — SEAD.

2. DAS DEFINICOES:

2.1 Para o perfeito entendimento deste Edital de Credenciamento, sao adotadas as

seguintes definigdes extraidas do decreto n® 5334/2015:
2.2 Servidor: pessoa investida em cargo publico;

2.3 Remuneragao: ¢ o vencimento ou subsidio do cargo, acrescido das vantagens
pecuniarias estabelecidas em lei estadual;

2.4 Consignatario: é o destinatario dos créditos resultantes de consignagdes compulsorias
e facultativas, em decorréncias de determinacao legal ou relacao juridica estabelecida por

contrato firmado com o consignado;
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2.5 Consignado: é o servidor publico civil ou militar, integrante da administracao direta,

autarquica e fundacional, que autorize o desconto de consignagao em folha de pagamento;

2.6 Consignante: o 6rgao ou entidade da administracao publica estadual direta ouindireta,
responsavel por proceder ao desconto relativo as consignacdes compulsérias efacultativas na
remuneracao do consignado, em favor do consignatario, e que seja gestor de sistema de folha

de pagamento préprio;

2.7 Consignacao compulsdria: desconto incidente sobre o subsidio, a remuneracao ou
provento, mediante solicitacao formal do consignatario, autorizacao do consignado e anuéncia

do consignante;

2.8 Consignacgao facultativa: desconto incidente sobre o subsidio, a remuneragao ou
provento, mediante solicitacdo formal do consignatario, autorizacdo do consignado e

anuéncia do consignante;

2.8.1 mensalidade para custeio de entidades de classe (associagdes de servidores, sindicatos,

conselhos profissionais e clubes de servidores);

2.8.2 mensalidade em favor de cooperativas legalmente constituidas, destinadas a atender o

servidor publico estadual;
2.8.3 planos de saude ou custeio a atendimentos de salde do servidor e seus familiares;

2.8.4 prémios de seguro de vida de servidor coberto por entidade fechada ou aberta de

previdéncia privada;

2.8.5 amortizagdao de empréstimos concedidos a servidores por instituicdes de crédito, inclusive

realizados mediante a utilizacao de cartes de crédito ou beneficio;

2.9 Margem consignavel: parcela do vencimento, do subsidio, da remuneracao

ou doprovento, passivel de consignacdo compulsoria ou facultativa.

3. DO CREDENCIAMENTO:

3.1 As instituicOes interessadas em requerer seu cadastramento como consignatarias junto
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ao Governo do Estado do Amapa deverao encaminhar a Secretaria de Estado da Administracao
a solicitacao de cadastramento por meio do endereco eletrénico: protocolo@sead.ap.gov.br;
3.2 A documentacdo necessaria para o credenciamento estd relacionada no anexo 1V,
conforme o tipo de consignataria, de acordo com a instrucao normativa n. 001/2015 — Sead,
quais sejam:

A) Entidades de Classe;

B) Prémios e Seguros;

C) Planos de saude;

D) InstituicOes Financeiras.

3.3 A andlise da documentacao apresentada sera efetuada por comissdo a ser designada
especificamente para este fim;

3.4 Somente serdo apreciados os expedientes apresentados na forma fixada neste edital e
€m Seus anexos;

3.5 A comissdo podera solicitar, a qualquer momento, em carater de diligéncia, que os
documentos de habilitacdo sejam apresentados na sua versao original ou por cdpia autenticada;
3.6 A instituicdo consignataria requerente é responsavel pela fidelidade e legitimidade das
informagdes prestadas e dos documentos apresentados, ressaltando que a falsidade dequalquer
documento apresentado ou a inverdade das informacOes nele contidas implicara a imediata
inabilitacao do proponente que o tiver apresentado, ou a rescisdo do contrato, sem prejuizo das
demais sancOes cabiveis;

3.7 O resultado da solicitacdo de credenciamento sera divulgado por meio de resultado
preliminar, a ser publicado no Diario Oficial do Estado do Amapa;

3.8 As instituigdes interessadas no credenciamento também serdo notificadas do resultado
preliminar por meio de comunicagao eletronica, via email;

3.9 Serd estabelecido o prazo de até 5 (cinco) dias Uteis para recurso, bem como para
complementacdo da documentacao, se necessario;

3.10 O prazo para apresentacdo do recurso iniciara a partir do dia seguinte a data de
publicacao do resultado preliminar no Diario Oficial do Estado;

3.11 O resultado final sera publicado no Diario Oficial do Estado do Amapa.
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4. DA HABILITAGAO:

4.1 Os documentos necessarios para credenciamento de associacoes, entidades de
classe representativas, assistenciais ou sdcio recreativas, sindicatos de categorias,
cooperativas constituidas de servidores publicos estaduais e de militares e

conselhos de entidades de classe:

a) copia autenticada do estatuto, com o registro do cartdrio competente;

b) cdpia autenticada da ata da Ultima eleicao e posse da diretoria;

c) certidoes negativas do INSS, da Receita Federal e dos Fiscos Estadual e Municipal;
d) certiddo negativa do FGTS;

e) copia do cartdo do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda -
CNPJ/MF da consignataria;

f) cdpia do CPF/MF do responsavel pela consignataria;

g) alvara de licenga de funcionamento dentro do periodo de validade;

h) relagao e natureza dos descontos a serem efetivados.

4.2 Os documentos necessarios para credenciamento de entidades securitarias e de
previdéncia privada:

i) possuir sucursal ou representacao legal com dependéncia e escritério no Estado do

Amapa, com o respectivo alvara de funcionamento;

j) copia autenticada do estatuto social e respectivas alteragdes aprovadas pelo Ministério da

Fazenda;

k) carta-patente expedida pela SUSEP;

) certidoes negativas do INSS, da Receita Federal e dos Fiscos Estadual e Municipal;
m)certidao negativa do FGTS;

n) copia do cartdao do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda -
CNPJ/MF da consignataria;

0) copia do CPF/MF do responsavel pela consignataria;
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p) copia autenticada do registro definitivo do plano e dos produtos na Superintendéncia de
Seguros Privados — SUSEP, Conselho Nacional de Seguros Privados - CNSP e no Ministério da

Salde;
q)alvara de Iicenca de funcionamento da matriz dentro do periodo de validade;
r) relacao e natureza dos descontos a serem efetivados;

s) declaragao de nao utilizacdo de mao de obra infantil em suas atividades.
4.3 Os documentos necessarios para credenciamento de entidades administradoras de

planos de saiude e seguro satde:

a) possuir sucursal ou representacao legal com dependéncia e escritério no Estado do Amap3,

com o respectivo alvara de funcionamento;

b) copia autenticada do estatuto da sociedade, da ata de eleicdo da Ultima diretoria e do

contrato social devidamente registrado;

c) copia autenticada do registro definitivo do plano e dos produtos na Superintendéncia de
Seguros Privados — SUSEP, Conselho Nacional de Seguros Privados - CNSP e no Ministério da

Salde;

d) copia autenticada do registro na ANS;

e) certidao negativa do INSS e da Receita Federal;
f) certidao negativa do FGTS;

g) cépia do cartdo do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda -
CNPJ/MF da consignataria;

h) cdpia do CPF/MF do responsavel pela consignataria;

i) declaragao de nao utilizacao de mao de obra infantil em suas atividades.

4.4 Os documentos necessarios para credenciamento de instituicoes financeiras e

cooperativas de crédito:
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a) copia autenticada da autorizacao de funcionamento expedida pelo Banco Central;

b) copia autenticada do estatuto da sociedade, da ata de eleicao da Ultima diretoria e do

contrato social devidamente registrado;

c) possuir sucursal ou representacao legal com dependéncia e escritério no Estado do

Amapa, com o respectivo alvara de funcionamento;

d) comprovacao de vinculo e atribuicdes ou copia do contrato de mandato do representante

legal;

e) certidao negativa do INSS e da Receita Federal;

f) certidao negativa do FGTS;

g) copia autenticada do cartdo do CNPJ/MF da entidade;
h) atestado de capacidade técnica;

i) certidao dos distribuidores civeis, trabalhistas e de cartdrios de protestos em nome da

entidade;

j) declaragao de nao utilizagao de mao de obra infantil em suas atividades.

4.5 Deverao constar do requerimento, ainda:
4.5.1 As informagOes referentes ao banco, agéncia e conta da interessada para recebimento
dos valores descontados a serem repassados a instituicao, quando deferido favoravelmente o

pedido e procedido o cadastramento da mesma;
4.5.2 As informag0es de telefones fixos e mdveis de contato da instituicao;

4.5.3 As informagdes de e-mail do responsavel legal, administradores e encarregados de

setores que devam ser contatados no decorrer das atividades.

4.6 No caso da empresa consignataria ser considerada apta no resultado final do
credenciamento, havera a convocacdo da instituicdo para a assinatura do instrumento
contratual (conforme anexo III), ficando assim autorizada a oferecer servicos consignados

em folha de pagamento aos servidores publicos civis e militares da administracdo publica
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direta, autarquica e fundacional, vinculados ao poder executivo estadual;

4.7 As instituicOes consignatarias habilitadas deverao celebrar contrato para concessao do

direito de uso do sistema de consignagdes Ap-Consig junto ao PRODAP;

4.8 As despesas decorrentes do contrato para concessao do direito de uso do sistema de
consignagoes Ap-Consig serdo pagas pela instituicdo consignataria ao PRODAP, conforme
percentuais estabelecidos na portaria n. 013-A/ 2017 — PRODAP;

4.9 Deverdo se submeter as regras desse credenciamento as consignatarias que possuem
contrato vigente junto ao Governo do Estado do Amapa, apresentando as documentagdes
relativas a este processo de chamamento publico.

5. DOS LOCAIS E PRAZOS PARA O CREDENCIAMENTO:

5.1 Disponibilizagdo do Edital: o presente edital sera disponibilizado no sitio:

https://sead.portal.ap.gov.br/credenciamento;

5.2 O prazo para envio das solicitacoes de credenciamento sera até 31 de dezembro de
2023;

5.3 As consignatdrias que ja possuem averbacoes vigentes, também deverdo apresentar as
documentagOes relativas ao processo de credenciamento, no prazo de 90 (noventa) dias,a
partir da data de publicacao deste edital, sob pena de suspensao de novas averbagoes;

5.4 A comissdo devera publicar até o 10° (décimo) dia do més subsequente o resultado

preliminar dos pedidos de credenciamento realizados até o dia 20 (vinte) de cada més.

6. DOS RECURSOS:

6.1 As InstituicOes interessadas poderao recorrer das deliberacoes da comissao,
obedecendo aos prazos e condicOes a seguir estabelecidas:

6.1.1 O recurso administrativo, devidamente assinado pelo representante legal da
interessada ou procurador regularmente constituido, devera ser dirigido ao Secretario de
Estado da Administracao, fundamentando as razoes do recurso, obedecido o prazo presente
no item 3.9 deste edital;

6.1.2 Os casos omissos serao deliberados pela Secretaria de Estado da Administracao.
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7. DAS PENALIDADES:

7.1 Eventuais irregularidades detectadas serdao objeto de apuracdao nas esferas
administrativa, civel e criminal;

7.2 As consignatarias que agirem em prejuizo aos servidores, bem como das consignantes,
transgredindo as normas presentes no Decreto n. 5334/2015 serao descredenciadas e ficarao

impedidas de realizar novo credenciamento pelo periodo de 3 (trés) anos.

8. DAS DISPOSICOES FINAIS:

8.1 Qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos ou impugnar este edital de
credenciamento, no todo ou em parte, exclusivamente por meio eletronico, através do e-mail

protocolo@sead.ap.gov.br.

O presente edital, para sua plena eficacia, € composto pelos seguintes anexos:

I - Modelo de carta de credenciamento;
IT - Declaragao da consignataria;

III - Minuta de contrato;

IV - Check lists de documentagao.

Macapa, 10 de maio de 2023.

Paulo César Lemos de Oliveira

Secretario de Estado da Administragao
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ANEXO I

“MODELO"

SOLICITAGAO DE CREDENCIAMENTO

CREDENCIAMENTO N©. XX/2023

A (raza0 SOCIAI) ..vuvrrrrrrrerreririiiee e e es s , inscrita no CNPJ sob o
LTSI sediada a.......... , bairro ., , municipio
e, , por seu representante legal, vem por meio deste, solicitar o

credenciamento com consignataria, junto ao Governo do Estado do Amapa, para promover

descontos em folha de pagamento sob a modalidade ..................

Macapa, de de 2023.

Assinatura e carimbo do representante legal(com reconhecimento de firma)
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ANEXO II

DECLARACAO

A (razao social) , inscrita no CNPJ n.0
, por intermédio de seu

representante legal, Sr.(a)
, portador(a) da Carteira de Identidade  n.°

e do CPF n.° , DECLARA que:

a) Assume inteira a responsabilidade pela inexisténcia de fatos que possam impedir a sua
habilitacdo no presente Chamamento, e ainda pela autenticidade de todos os documentos
apresentados.

b)  Declara sob as penas da lei, que ndo foi considerada INIDONEA OU SUSPENSA para
licitar ou contratar com a Administracao Publica.

c) Aceita integral e irretratavelmente os termos do edital em epigrafe.

d) Informa a Conta xxxx, Agéncia xxxxxx para para recebimento dos valores descontados a
serem repassados a instituicdo;

e) Telefones fixos e mdveis de contato;

f)  As informacdes de e-mail do responsavel legal, administradores e encarregados de
setores que devam ser contatados no decorrer das atividades;

g) Para fins do disposto no inc. V do art. 27 da Lei n.° 14.133, de 01 de abril de 2021,
acrescido pela Lei n.° 9.854, de 27 de outubro de 1999, regulamentada pelo Decreto n.°
4.358 de 05/09/2002, que nao emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e nao emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva:

[ ] Emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigao de aprendiz.

Local e data
Assinatura do representante legal
N.% RG/CPF
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ANEXO Il

MINUTA TERMO DE CONTRATO DE CONSIGNACAO N° X / 2023 -
SEAD/GEA

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM O
GOVERNO DO ESTADO DO AMAPA, POR
MEIO DA SECRETARIA DE ESTADO DA
ADMINISTRACAO, E O XXX, PARA
PROCEDER DESCONTO CONSIGNADO EM
FOLHA DE PAGAMENTO DOS SERVIDORES
PUBLICOS DO GOVERNO DO ESTADO DO
AMAPA.

Pelo presente instrumento, 0 GOVERNO DO ESTADO DO AMAPA, por meio
da SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRACAO - SEAD, inscrita no CNPJ/MF
sob n°® 00.394.577/0001-25, com sede a Av. FAB n°087, Bairro Centro, CEP: 68.900-073,
nesta cidade de MACAPA, neste ato representado (a) pela Secretaria de Estado de
Administracdo, PAULO CESAR LEMOS DE OLIVEIRA, brasileiro, (estado civil), portadora
da carteira de identidade n°® XXX-SSP/AP e do CPF/MF n® XXX, residente e domiciliado
nesta cidade, usando de suas atribuicdes legais que Ihe sdo conferidas pelo Art. 123 da
Constituicdo do Estado do Amapa e por nomeacdo do Decreto n° 1535 de 14/05/2018 e
delegagdo atribuida pelo Decreto n° 0148, de 23/01/1998, doravante designada
CONSIGNANTE, e 0 XXX, pessoa juridica de direito privado, instituicdo financeira, sindicato,
plano de salde, seguro regendo-se pelo estatuto social atualmente vigente, conforme
aprovacdo em Ata de Assembleia Geral realizada em xx/xx/xxxx, inscrito no CNPJ/MF, sob o
n°® XXX, com sede em XXX, neste ato representado por seu XXX, o senhor XXX, doravante
denominado CONSIGNATARIA, tém ajustado entre si o presente CONTRATO DE
CONSIGNACAO COM DESCONTO EM FOLHA DE PAGAMENTO, decorrente do Edital de
Credenciamento n° 001/2023 — SEAD - Processo Administrativo n® 0007.0899.0277.0001/2023,
sujeitando-se as partes CONTRATANTES as disposicdes expressas no Decreto n° 5.334, de
18 de novembro de 2015, e alteracdes; pelo Decreto n° 2.326, de 23 de maio de 2019; n°
5020, de 19 de novembro de 2019; e n° 2.692 de 30 de marc¢o de 2023; Instrugdo Normativa
n° 001/2015, de 17 de junho de 2015 da Secretaria de Estado de Administracdo e demais
normas legais vigentes, estabelecendo normas operacionais que viabilizem a implementacdo
das consignacdes em folha de pagamento, mediante as clausulas e condi¢cdes seguintes:
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CLAUSULA PRIMEIRA — DAS DENOMINACOES

1.1 Para fins deste contrato, utilizar-se-a as mesmas denominac¢des previstas no
Decreto n° 5.334, de 18 de novembro de 2015, a fim de uniformizar o tratamento e
evitar diferencas no entendimento das normas:

a) Servidor: pessoa investida em cargo publico;

b) Remuneracdo: € o vencimento ou subsidio do cargo, acrescido
das vantagens pecuniarias estabelecidas em lei estadual,

c) Consignatario: € o destinatario dos créditos resultantes de
consignagbes compulsérias e facultativas, em decorréncia de
determinacdo legal ou relagcdo juridica estabelecida por contrato
firmado com o consignado;

d) Consignado: € o servidor publico civil ou militar, integrante da
administracdo direta, autarquica ou fundacional, que autorize o
desconto de consignagéo em folha de pagamento;

e) Consignante: 6rgdo ou entidade da administracdo publica
estadual direta, responsavel por proceder ao desconto relativo as
consignacbes compulsérias e facultativas na remuneracdo do
consignado, em favor do consignatéario, e que seja gestor dosistema
de folha de pagamento proéprio;

f) Consignagcdo compulsoria: desconto incidente  sobre
osubsidio, a remuneracdo ou provento, efetuado por forca de lei
oudecisao judicial,

g) Consignacao facultativa: desconto incidente sobre o subsidio,
a remuneracdo ou provento, mediante solicitacdo formal do
consignatario, autorizacado do consignado e anuéncia do consignante;
h) Margem consignavel: parcela do vencimento, do subsidio, da
remuneracao ou do provento, passivel de consignacaocompulséria ou
facultativa.

1.2 Nos termos do art. 3°, paragrafo unico, do Decreto Estadual n® 5334 de 18 de
novembro de 2015, embora a assinatura deste contrato se dé por intermédio da
Secretaria de Estado de Administragdo — SEAD, a consignacdo em folha de pagamento
nao implica corresponsabilidade da SEAD por dividas ou compromissos de natureza
pecuniaria, assumidos pelo consignado junto ao consignatario.

1.3 Nos termos do art. 27 do Decreto Estadual n® 5334, de 18 de novembro de 2015,
nao é competéncia da Secretaria de Estado de Administracdo — SEAD o efetivo repasse
dos valores a consignataria. Tal responsabilidade é do Governo do Estado do Amapa,
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devendo-se observar, para fins de apuracao de responsabilidades ou para solucdes de
problemas operacionais ocorridos, as competéncias fixadas no citado art. 27 doDecreto
Estadual n°® 5334, de 18 de novembro de 2015, com as alteracdes perpetradaspelo
Decreto n° 2326, de 23de maio de 2019 e n° 5020, de 19 de novembro de 2019, bem
como alnstrucdo Normativa n°® 001/2015, de 17 de junho de 2015.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1 Constitui-se objeto do presente contrato o credenciamento de instituices para
permitir a consignacao facultativa de valores diretamente na folha de pagamento de
servidores do Estado do Amapa, nos termos do art. 53, paragrafo unico, da Lei Estadual
n. 66/1993, regulamentado pelo Decreto n. 5334/2015, bem como Instrugcdo normativa
n. 001/2015-SEAD.

2.2 O presente contrato ndo alcanca os servidores que ndo fagcam parte da folha de
pagamento do poder executivo estadual, estando excluidos, portanto, servidores da
Assembleia Legislativa, Tribunal de Justica, bem como das autarquias e fundacoes
estaduais e aposentados e pensionistas, estes que estdo vinculados a AMPREV.

2.3 A Consignacdo aqui estabelecida serd implementada por meio da rubrica n°
05-0000, concedido & CONSIGNATARIA, na modalidade EMPRESTIMO
CONSIGNADO, e rubrica 05-0000, na modalidade CARTAO, para insercdo na folha de
pagamento dos servidores publicos do Estado do Amapa com os quaisa CONSIGNATARIA
mantiver vinculo contratual.

CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA

3.1 - O prazo de vigéncia do presente contrato sera de 12 (doze) meses, a contar da
assinatura deste contrato, podendo ser prorrogado por igual periodo, de comum
acordo entre as partes, mediante Termo Aditivo, até o limite maximo de 5 (cinco) anos,
devendo a parte interessada em sua prorrogagdo comunicar expressamente a sua
intengc&o com pelo menos 60 (sessenta) dias de antecedéncia.

CLAUSULA QUARTA — DAS OBRIGACOES DA CONSIGNATARIA

4.1 Disponibilizar os meios necessérios para garantir a operacionalizacdo do
contrato, observadas as normas operacionais vigentes, a sua programacao financeira
e respeitadas as condi¢cOes estabelecidas na clausula segunda deste contrato;

4.2 Manter atualizado o cadastro de seus operadores do sistema de consignacoes
ativos (operacional e master), com os quais deve possuir vinculo empregaticio direto;

4.3  Comunicar em tempo habil a CONSIGNANTE qualquer alteracdo das regras
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gue regem a prestacdo dos servicos objeto deste contrato;

4.4  Respeitar a margem consignavel disponivel do servidor;

4.5 Proceder as operacdes no sistema de consignacdo disponibilizado para esse
fim;

4.6 Encaminhar a CONSIGNANTE copia dos contratos e quaisquer documentos
relativos a operacdo de consignacédo em folha de pagamento, no prazo maximo de 48
(quarenta e oito) horas depois de solicitado;

4.7 Informar a CONSIGNANTES quaisquer alteracdes havidas no cadastroda
entidade;

48 A CONSIGNATARIA devera proceder, no prazo méaximo de 05 (cinco) dias
Uteis, a exclusédo dos descontos e liberacdo da margem comprometida de operacoes
gue forem quitadas na sua totalidade;

4.9 A consignagdo em folha de pagamento ndo implica emcorresponsabilidade da
CONSIGNANTE por dividas e compromissos de natureza pecuniaria, assumidas
pelos servidores junto a CONSIGNATARIA;

4.10 Responsabilizar-se diretamente pela implantacdo das consignacdes cujos
créditos lhe séo devidos;

411 A CONSIGNATARIA devera efetuar a renegociagdo dos contratos ja
implantados que superem os limites previstos no art. 7° e nos termos do § 3°do art.
18 do Decreto n° 5334/2015 e alteracbes pelo Decreto n° 2326/2019, 5020/2019 e
2692/2023;

4.12  Cumprir todas as disposicfes do Decreto n°® 5.334, de 18 de novembro de
2015, e alteracdes pelo Decreto n° 2.326, de 23 de maio de 2019 e n° 5.020, de 19 de
novembro de 2019, Instrucdo Normativa n° 001/2015, de 17 de junho de 2015 da
Secretaria de Estado de Administragéo.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES DO GOVERNO DO ESTADO DO
AMAPA

5.1 — O Governo do Estado do Amapa sera a responsavel pelo processamento das
consignacgdes na folha de pagamento, utilizando dos meios disponiveis e admitidos,
devendo:

a) averbar em folha de pagamento o valor das prestacbes dos
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empréstimos concedidos, em favor da CONSIGNATARIA, realizando a
operacao por meio do sistema AP-Consig, este que é responsabilidade do
PRODAP, contratado por meio de instrumento proprio e que € operado pela
propria CONSIGNATARIA;

b) repassar & CONSIGNATARIA, até o dia 12 de cada més, o total dos
valores averbados, ou, quando o crédito da remuneracao dos servidores
for posterior ao dia 12, repassar até o 5° dia Gtil apds o efetivo pagamento
dos servidores. Caso ultrapassado estes prazos, realizar o repasse com 0s
encargos devidos, observando-se as competéncias fixadas no citado art.
27 do Decreto Estadual n°® 5.334, de 18 de novembro de 2015, com as
alteracdes perpetradas pelo Decreto n° 2.326, de 23 de maio de 2019 e n°
5.020, de 19 de novembro de 2019, bem como a Instrugdo Normativa n°® 001/2015,
de 17 de junho de 2015;

c) informar as datas de fechamento da folha de pagamento e do crédito
de salario dos servidores;

d) comunicar & CONSIGNATARIA a justificativa para as eventuais
impossibilidades de averbacdo das prestacdes, atraves de relatorios
mensais do sistema utilizado (AP-Consig), ou se por algum motivo este néo
realizar a operagdo automaticamente, por meio manual, devendo a
CONSIGNANTE ser notificada para tanto;

e) indeferir pedido efetuado por servidor/devedor sem a aquiescéncia da
CONSIGNATARIA, de cancelamento das averbacdes das prestacdes do
empréstimo, até o integral pagamento do débito,ressalvados os casos de
ordem judicial.

5.2 A comunicagdo ao 6rgao responsavel pelo repasse as consignatéarias, sobre os
valores descontados dos servidores a serem creditados em conta corrente indicada
por estas, serd efetuado de modo automético, pelos sistemasde consignacfes (AP-
Consig) e/ou de folha de pagamento (SIGRH), no prazo fixado na clausula 5.1, "b”,
devendo eventuais problemas operacionais ser comunicados a CONSIGNANTE para
verificacdo de eventuais solucgdes.

5.3 Comunicar & CONSIGNATARIA eventuais casos de impossibilidade na
efetivacdo dos descontos na folha de proventos do servidor;

5.4 A CONSIGNANTE néo disponibilizara o cadastro de pessoal do Governo do
Estado do Amapéa para a CONSIGNATARIA.

CLAUSULA SEXTA- DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

6.1 A fiscalizacdo serd exercida por comissdo que serd devidamente designada pela
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consignante como fiscal do contrato, de acordo com o previsto no Art. 67 da Lei 8.666/93

para acompanhar a execucao do objeto contratado;

6.2 Cabera a Comissdo de Fiscalizacdo, exercer, de modo sistematico, a fiscalizacdo da
execucao do contrato, verificando o cumprimento das disposicdes técnicas e administrativas,
em todos os seus aspectos, determinando o que for preciso para a regularizacdo das falhas,
defeitos observados, procedendo a juntada de documentos relevantes no respectivo processo
administrativo;

6.3 A atuacdo ou a eventual omissédo da fiscalizacdo do contrato durante a execucao do
objeto contratado ndo podera ser invocada para eximir a consignataria da responsabilidade
pela prestacéo dos servicos.

CLAUSULA SETIMA - DATA DO PAGAMENTO DOS RENDIMENTOS

7.1 O crédito da remuneracdo dos servidores do Governo do Estado do Amapé sera
até o dia 12 de cada més, observando-se, quanto ao repasse, o disposto na clausula
5.1, “b”.

CLAUSULA OITAVA — DA POSSIBILIDADE DE RENOVACAO

8.1 O Governo do Estado do Amap4, por meio deste instrumento, permite a renovagao
da concessdo de crédito para servidores/devedores com desconto das prestacbes
decorrentes em folha de pagamento, junto a (ao) CONSIGNANTE mediante
repactuacao dos termos e condi¢cdes especificados neste contrato e no Contrato de
Crédito Consignado do servidor/devedor.

CLAUSULA NONA - DA ALTERACAO CONTRATUAL

9.1 O objeto contratado podera sofrer alteracdes, de acordo com as modificacdes
previstas nos termos da lei e expressamente através de Termo Aditivo ou Termo de
Apostilamento, ficando a CONTRATADA obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes
contratuais.

CLAUSULA DECIMA — DAS PENALIDADES

10.1 Em caso de prejuizo decorrente de fraude, simulagdo ou dolo, que caracterize
a utilizagao ilegal dos sitemas de consignacgao, impde a SEAD a desativacédo imediata
do cddigo de consignacdo para a apuracdo das irregularidades, acaso existentes,
podendo ser temporaria ou definitiva da rubricadestinada ao consignatario envolvido;

10.2 A CONSIGNATARIA ¢é diretamente responsavel pela implantagdo das
consignacdes cujos créditos Ihes sédo devidos, podendo em caso de fraude, simulagéo
ou dolo, ter suspensa sua permissao para implantacdo de novas consignacdes, até a
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completa apuracéo do caso através de procedimento administrativo, que poderaensejar

seu descrendenciamento;

10.3 A nado exclusdo das operacdes viciadas podera caracterizar grave
inobservancia das normas legais e regulamentares, cuja responsabilidade civil
administrativa deve ser apurada pela autoridade competente, mediante processo
administrativo disciplinar, sem prejuizo das sancdes e penais cabiveis;

10.4 Ao consignatario que agir em prejuizo dos servidores bem como da
consignante, trans gredir as normas e, ainda, sem a ingeréncia da Administracédo
Pulblica, alterar a estrutura organizacional e/ou sua raz&o social ou transferir, ceder,
vender ou sublocar o codigo de desconto, serdo aplicadas as seguintes medidas:

I- Adverténcia por escrito, com prazo de 10 (dez) dias para
regularizacéo;

Il- Suspensédo de quaisquer consignacées em folha de pagamento,
apos o vencimento do prazo mencionado no inciso | e até a
regularizacdo no prazo estipulado de mais 10 (dez) dias; e

- Cancelamento do credenciamento, apds o vencimento do prazo
mencionado no inciso lI;

10.5 A aplicacdo das medidas previstas nos incisos | a lll serd precedida de
processo administrativo, que promovera a apuracao dos fatos no prazo maximo de 30
(trinta) dias, contados a partir da autuacéo, sendo concedidos, dentro desse tempo20
(vinte) dias para o consignatario apresentar sua defesa;

10.6 O ato de suspensédo ou descredenciamento, sera publicado no érgéo oficial
de imprensa do Estado e comunicado aos servidores;

10.7 Somente 03 (trés) anos apds o descredenciamento podera o consignatario
descredenciado solicitar novo credenciamento;

10.8 O processo de descredencimento podera ser instaurado de oficio ou a
pedido do interessado.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA RESCISAO

11.1 O descumprimento devidamente comprovado de clausulas estabelecidas neste
contrato, por parte da CONSIGNATARIA, assegurard ao Governo do Estado do
Amapa o direito de rescindi-lo, mediante notificagdo com prova de recebimento;

11.2 O presente contrato poderd ser rescindido a qualquer tempo, desde que
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formalmente comprovado nos termos do artigo 79 da Lei 8.666/93, com suas alteracdes

posteriores;

11.3 Na hipotese de extincdo deste contrato por qualquer motivo, as partes
deverdo manter as consignacdes em folha de pagamento existentes até aplena quitacéo de
todos os débitos decorrentes da contratacdo das consignacdes as quais se referem;

11.4 A manutencdo das consignacdes ja existentes devera permanecer, ainda que
o Governo do Estado do Amap4d, porventura, contrate outra empresaprocessadora de
consignacées, mantendo, assim, a CONSIGNATARIA o compromisso de pagamento
da tarifacdo aplicada ao tempo da celebragéo deste contrato sobre o processamento
dos valores consignados até a sua total liquidacéo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA PUBLICACAO

12.1 Incumbira a CONSIGNANTE providenciar, a sua conta, a publicacdo do extrato
deste contrato no Diério Oficial do Estado, no prazo de até 10 (dez) dias, a contar da
data de sua assinatura.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DO FORO

13.1 Fica eleito o foro da Comarca de Macapa, com rendncia expressa de qualquer
outro, por mais privilegiado que seja, para nele dirimirem as questdes acaso resultantes
deste contrato.

13.2 CONSIGNANTE e a CONSIGNATARIA declaram, para todos os fins de direito
qgue tiveram prévio conhecimento das clausulas contratuais, por periodo e modo
suficientes para o pleno conhecimento das estipulacdes previstas, as quais reputa
claras e desprovidas de ambiguidade, dubiedade ou contradi¢do, estando cientes dos
direitos e das obrigacGes previstas neste Contrato, e, por estarem assim justas e
acordadas, assinam este Contrato, ficando cada parte com uma via de igual teor.

Macapd, X de X de 2023.

XXX
Gerente de Atendimento |

CONSIGNATARIA

Paulo César Lemos de Oliveira
Secretario de Estado da Administragcéo
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ANEXO IV

Instru¢c&o Normativa 001/2015-
SEAD

Check List | - Entidades de
Classe

Documento Status Pagina

Oficio de Credenciamento

Razéao Social

Nome Fantasia

CNPJ

Inscricdo Estadual

Inscri¢do Municipal

Endereco Completo

Dados do representante legal

Documentos pessoais do representante legal/contratual

Estatatuto Social

Ata de Ultima eleicdo e posse de diretoria

Certidao Negativa (ou CPEN) do INSS

Certidao Negativa (ou CPEN) da Receita Federal

Certidao Negativa (ou CPEN) da Receita Estadual

Certidao Negativa (ou CPEN) do Fisco Municipal

Certidao Negativa do FGTS

Inscricdo no CNPJ/MF

Documentos pessoais do representante legal/contratual

Alvara de licenca de funcionamento

Relacéo e natureza dos descontos

Informacdes de banco, agéncia e conta para repasse

Tefones fixos e moveis

Contatos eletrénicos (e-mails )

Indicagdo de Usudrios Master
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Instruc&o Normativa 001/2015-
SEAD

Check List Il - Seguros e
Previdéncia

Documento

Status

Pagina

Oficio de Credenciamento

Razé&o Social da Instituicdo Financeira

Nome Fantasia da Instituicdo Financeira

CNPJ da Instituicao Financeira

Inscri¢cdo Estadual

Inscricéo Municipal

Endereco Completo

Dados do administrador/representante legal

Documentos pessoais do representante legal/contratual

Alvard de funcionamento de sucursal no Amapa

Estatatuto Social

Carta-patente expedida pela SUSEP

Certidbes Negativas (ou CPEN) do INSS

Certidao Negativa (ou CPEN) da Receita Federal

Certiddo Negativa (ou CPEN) da Fisco Estadual

Certidéo Negativa (ou CPEN) da Fisco Municipal

Certiddo Negativa do FGTS

Inscricdo CNPJ/MF

Documentos pessoais do representante legal/contratual

Registro definitivo do planos/produtos na SUSEP

Registro definitivo do planos/produtos no CNSP

Registro definitivo do planos/produtos no MinSaude

Alvara de funcionamento da matriz

Relacéo e natureza dos descontos a serem efetivados

Declaracéo de néo utilizacdo de méo-de-obra infantil

Informacdes de banco, agéncia e conta para repasse

Tefones fixos e méveis

Contatos eletrdnicos (e-mails)

Indicagdo de Usuarios Master
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Instrucado Normativa 001/2015-
SEAD

Check List Ill - Plano de Saude

Documento Status Pagina
Oficio de Credenciamento
Razéo Social
Nome Fantasia
CNPJ

Inscricdo Estadual

Inscricdo Municipal

Endereco Completo

Dados do representante legal

Documentos pessoais do representante legal/contratual

Alvara de licenca de funcionamento da sucursal no Amapa

Estatuto social

Atas de Ultima eleicdo e posse de diretoria

Registro definitivo do plano/produtos na SUSEP

Registro definitivo do plano/produtos no CNSP

Registro definitivo do plano/produtos no MinSatde

Registro na ANS

Certiddo Negativa (ou CPEN) do INSS

Certiddo Negativa (ou CPEN) da Receita Federal

Certidao Negativa do FGTS

Inscricdo no CNPJ/MF

Documentos pessoais do representante legal/contratual

Declaragéo de nao utilizacdo de trabalho infantil

Informacdes de banco, agéncia e conta para repasse

Tefones fixos e méveis

Contatos eletrénicos (e-mails )

Indicagdo de Usudrios Master
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Instrucao Normativa 001/2015-
SEAD

Check List IV = Instituicao
Financeira

Documento Status Pagina

Oficio de Credenciamento

Razéo Social

Nome Fantasia da Instituicdo Financeira

CNPJ da Insituicdo Financeira

Inscri¢céo Estadual

Inscricdo Municipal

Endereco Completo

Dados do administrador/representante legal

Documentos pessoais do representante legal/contratual

Autorizacdo de funcionamento - BACEN

Alvara de licenga de funcionamento da sucursal no Amapa

Estatuto social

Atas de Ultima eleicdo e posse de diretoria

Certiddo Negativa (ou CPEN) do INSS

Certiddo Negativa (ou CPEN) da Receita Federal

Certiddo Negativa do FGTS

Inscricdo no CNPJ/MF

Certidao de distribuidores civeis

Certid&o de acdes trabalhistas (ou CNDT)

Certidbes de protestos em nome da entidade

Declaragéo de nao utilizacdo de trabalho infantil

Informacdes de banco, agéncia e conta para repasse

Atestado de capacidade técnica

Tefones fixos e méveis

Contatos eletrénicos (e-mails )

Indicagdo de Usudrios Master
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